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Samodzielny Księgowy
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Kartuzach

Pierwszeństwo dla osób z
niepełnosprawnościami

Liczba stanowisk

1

Wymiar etatu

1

Status

nabór w toku

Miejsce pracy

ul. Kościuszki 26,
83-300 Kartuzy

Ważne do

6 września
2024 r.

Czym będziesz się zajmować

Osoba na tym stanowisku:
1. prowadzenie całości spraw związanych z rachunkowością jednostki budżetowej;
2. wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi;
3. prawidłowe i terminowe rozliczanie należności i zobowiązań;
4. kontrola zgodności operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;
5. kontrola kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji gospodarczych i finansowych;
6. opracowywanie projektów przepisów wewnętrznych dotyczących prowadzenia rachunkowości, zakładowego planu
kont, polityki rachunkowości, obiegu i kontroli dokumentów finansowych;
7. opracowywanie planów dochodów i wydatków budżetowych jednostki;
8. kompletowanie dokumentów finansowo - księgowych, dokonywanie przelewów;
9. dekretowanie i sprawdzanie pod względem formalno - rachunkowym i finansowym dokumentów księgowych;
10. prowadzenie ewidencji finansowo - księgowej;
11. sporządzanie sprawozdań budżetowych i finansowych;
12. prowadzenie dokumentacji podatkowej, płacowej i kadrowej, sporządzanie informacji i danych finansowych do ZUS,
US;
13. prowadzenie spraw w zakresie prawa pracy oraz obsługi kadrowo-płacowej Inspektoratu;
14. archiwizacja dokumentacji związanej ze stanowiskiem pracy;
15. wykonywanie innych czynności wynikających z zajmowanego stanowiska



Kogo poszukujemy

Potrzebne ci będą (wymagania niezbędne)

Wykształcenie: wyższe ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyższe studia zawodowe, uzupełniające
ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnią praktykę w
księgowości,
Staż pracy doświadczenie w księgowości budżetowej min. 3 lata
znajomość przepisów ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowości,
umiejętność pracy na samodzielnym stanowisku, sumienność, rzetelność, odpowiedzialność, wysoka kultura osobista,
umiejętność analitycznego myślenia, odporność na stres, dobra organizacja czasu pracy,
znajomość zasad sporządzania sprawozdań budżetowych i finansowych;
znajomość zasad rachunkowości budżetowej;
obsługa bankowości elektronicznej,
znajomość obsługi programów finansowo-księgowych,
biegła znajomość obsługi komputera.
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pełni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

Dostępność

Nasz urząd jest pracodawcą równych szans. Aplikacje rozważane są z równą uwagą bez względu na płeć, wiek,
niepełnosprawność, rasę, narodowość, przekonania polityczne, przynależność związkową, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientację seksualną czy też jakąkolwiek inną cechę prawnie chronioną.
Jako osoba z niepełnosprawnością możesz skorzystać z pierwszeństwa w zatrudnieniu – złóż wówczas kopię dokumentu
potwierdzającego niepełnosprawność.
W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w urzędzie,
w rozumieniu przepisów ustawy o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, był
mniejszy niż 6%.

Warunki pracy

Praca w siedzibie urzędu.

Twoja aplikacja musi zawierać (dokumenty niezbędne)

CV i list motywacyjny
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie doświadczenia zawodowego / stażu
pracy
Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych
Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe



Dołącz, jeśli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

Kopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność - w przypadku kandydatek/kandydatów, zamierzających
skorzystać z pierwszeństwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajdą się w gronie najlepszych kandydatek/kandydatów

Aplikuj do: 6 września 2024

W formie papierowej w zamkniętej kopercie na adres: Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Kartuzach
ul. Kościuszki 26
83-300 Kartuzy

Dokumenty należy złożyć do: 06.09.2024
Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzędu
Aplikując, oświadczasz, że znana Ci jest treść informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA
Ogólna klauzula informacyjnaZgodnie z art. 13 ust. 1−2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i wsprawie swobodnego
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólnerozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119,
s. 1) – dalej RODO − informujemy, że:I. Administrator danych osobowychPowiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego z
siedzibą w Kartuzach, ul. Kościuszki 26, 83-300 Kartuzy jestAdministratorem Twoich danych osobowych.II. Inspektor Ochrony
DanychZostał wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z którym możesz się skontaktować w sprawach ochronyswoich
danych pod adresem e-mail iod.pinbkartuzy@gmail.com lub pisemnie na adres naszej siedziby,wskazany w pkt I.III.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji czynności urzędowych tj.:1. wypełniania obowiązku prawnego
ciążącego na Administratorze w związku z realizowaniem zadańprzez Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w
Kartuzach na podstawie art. 6 ust. 1 lit. cRozporządzenia;2. wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub
w ramach sprawowania władzypublicznej powierzonej Administratorowi w związku z realizowaniem zadań przez Powiatowego
InspektoraNadzoru Budowlanego w Kartuzach na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e Rozporządzenia.IV. W związku z
przetwarzaniem danych w celu wskazanym powyżej, Pani/Pana dane osobowe mogą byćudostępniane innym odbiorcom lub
kategoriom odbiorców. Odbiorcami danych mogą być:1. podmioty upoważnione do odbioru Pani/Pana danych osobowych na
podstawie odpowiednich przepisówprawa;2. podmioty, które przetwarzają Pani/Pana dane osobowe w imieniu
Administratora, na podstawie zawartejumowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw. podmioty
przetwarzające).V. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzana przez okres niezbędny do realizacji wskazanego w pkt 3celu
przetwarzania, w tym również obowiązku archiwizacyjnego wynikającego z przepisów prawa.VI. W związku z przetwarzaniem
przez Administratora danych osobowych przysługuje Pani/Panu:1. prawo dostępu do treści danych, na podstawie art. 15
Rozporządzenia;2. prawo do sprostowania danych, na podstawie art. 16 Rozporządzenia;3. prawo do usunięcia danych, na
podstawie art. 17 Rozporządzenia;4. prawo do ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 Rozporządzenia;5.
prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na podstawie art. 21 Rozporządzenia.VII. W przypadku, w którym
przetwarzanie Pani/Pana danych odbywa się na podstawie zgody (tj. art. 6 ust. 1lit. a Rozporządzenia), przysługuje Ci prawo
do cofnięcia jej w dowolnym momencie, bez wpływu nazgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnięciem.VIII. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzędu Ochrony
DanychOsobowych, gdy uznasz, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy Rozporządzenia.IX. Podanie przez
Panią/Pana danych osobowych jest warunkiem prowadzenia sprawy w PowiatowymInspektoracie Nadzoru Budowlanego w
Kartuzach. Przy czym podanie danych jest:1. obowiązkowe, jeżeli tak zostało to określone w przepisach prawa;2.
dobrowolne, jeżeli odbywa się na podstawie Pani/Pana zgody lub ma na celu zawarcie umowy.Konsekwencją niepodania
danych będzie brak możliwość realizacji czynności urzędowych lub niezawarcie umowy.X. Pani/Pana dane nie będą
przetwarzane w sposób zautomatyzowany w tym również w formie profilowania.


